Lumbre Política · Taller de plantillas
Ficha de proyecto
Un proyecto cabe en dos páginas: problema, objetivo, entregables, costo y cómo se sabrá si funcionó.
Cómo se usa
Escribe el problema con la evidencia que lo sostiene.
Redacta un objetivo con verbo medible y población concreta.
Define entregables, no actividades sueltas.
Calcula el costo y di de qué bolsa sale.
Fija línea base, meta y fecha.
Anota los riesgos y cómo se vigilarán.
Plantilla
Llena esta hoja o cópiala a tu procesador de texto. No borres las etiquetas: son la guía de lo que debe quedar escrito.
	Campo
	Contenido

	Nombre del proyecto
	

	Problema que atiende
	

	Objetivo con verbo medible
	

	Población y territorio
	

	Actividades principales
	

	Entregables
	

	Responsable
	

	Aliados
	

	Costo estimado
	

	Fuente de financiamiento
	

	Indicador
	

	Línea base y meta
	

	Fecha de inicio y de cierre
	

	Riesgos
	

	Cómo se verificará
	




Ejemplo resuelto
Los datos del ejemplo son ficticios. Sustitúyelos por los de tu caso.
	Campo
	Contenido

	Nombre del proyecto
	Recolección oportuna en el mercado municipal.

	Problema que atiende
	Acumulación de residuos de hasta tres días los fines de semana (caso ficticio).

	Objetivo con verbo medible
	Reducir a 24 horas el tiempo máximo de permanencia de residuos en el mercado, de marzo a julio de 2026.

	Población y territorio
	120 locatarios y 4 mil vecinos del entorno; mercado municipal de ejemplo.

	Actividades principales
	Ajustar la última ruta del sábado; colocar contenedores con tapa; acordar horarios con locatarios; medir tiempos.

	Entregables
	Convenio de horario, dos contenedores instalados, reporte mensual de tiempos.

	Responsable
	Dirección de Servicios Urbanos (ficticia).

	Aliados
	Unión de locatarios y comité vecinal.

	Costo estimado
	180 mil pesos (cifra ficticia) en el primer semestre.

	Fuente de financiamiento
	Presupuesto municipal, partida de servicios generales.

	Indicador
	Horas entre el cierre del mercado y el retiro de residuos.

	Línea base y meta
	72 horas en enero de 2026; meta: 24 horas en julio de 2026 (ficticias).

	Fecha de inicio y de cierre
	1 de marzo de 2026 a 31 de julio de 2026.

	Riesgos
	Que el contrato no permita cambiar el horario; que los locatarios no respeten el cierre.

	Cómo se verificará
	Bitácora de rutas y reporte mensual firmado por servicios urbanos y el comité.


Antes de guardar
☐  El objetivo tiene verbo medible.
☐  Los entregables son cosas, no intenciones.
☐  Hay línea base y meta.
☐  Sé de qué bolsa sale el dinero.
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