Lumbre Política · Taller de plantillas
Informe trimestral de avance
Contar qué se hizo, qué se gastó y qué falta, con el mismo formato cada trimestre.
Cómo se usa
Fija el periodo y el programa o área que reporta.
Describe lo hecho sin adjetivos: qué, dónde y cuánto.
Compara avance contra meta y gasto contra presupuesto.
Explica los problemas con su efecto concreto.
Registra las decisiones tomadas y quién las tomó.
Cierra con lo que sigue y los anexos que lo prueban.
Plantilla
Llena esta hoja o cópiala a tu procesador de texto. No borres las etiquetas: son la guía de lo que debe quedar escrito.
	Campo
	Contenido

	Periodo
	

	Programa o área
	

	Qué se hizo
	

	Avance contra meta
	

	Gasto ejercido contra presupuesto
	

	Problemas encontrados y su efecto
	

	Decisiones tomadas y responsables
	

	Qué sigue el próximo trimestre
	

	Anexos y evidencias
	




Ejemplo resuelto
Los datos del ejemplo son ficticios. Sustitúyelos por los de tu caso.
	Campo
	Contenido

	Periodo
	Enero a marzo de 2026 (ficticio).

	Programa o área
	Servicios Urbanos · recolección en el mercado.

	Qué se hizo
	Se ajustó la ruta del sábado, se instalaron dos contenedores y se firmó el acuerdo de horarios con los locatarios.

	Avance contra meta
	Meta de 24 horas; promedio del trimestre: 31 horas. Avance parcial.

	Gasto ejercido contra presupuesto
	82 mil pesos de 90 mil programados (cifras ficticias).

	Problemas encontrados y su efecto
	Una semana de retraso por mantenimiento del camión; tres días con más de 48 horas.

	Decisiones tomadas y responsables
	Agregar un turno el sábado por la tarde; responsable: dirección de servicios urbanos.

	Qué sigue el próximo trimestre
	Medir el nuevo turno y revisar si alcanza para la temporada de lluvias.

	Anexos y evidencias
	Bitácora de rutas, fotografías y acuerdo firmado.


Antes de guardar
☐  El periodo y el programa están claros.
☐  Comparé avance y gasto contra lo programado.
☐  Expliqué los problemas con su efecto.
☐  Dejé evidencias anexas.
Documento de trabajo. No sustituye la norma ni el procedimiento oficial. · Presupuesto y resultados




