Lumbre Política · Taller de plantillas
Acta de cabildo modelo
Un modelo de trabajo para ordenar una sesión; el formato oficial lo fija la ley de tu estado.
Cómo se usa
Consulta la ley orgánica municipal y el reglamento interior de tu ayuntamiento.
Verifica el quórum antes de abrir la sesión.
Registra cada punto con su sentido de votación.
Anota los acuerdos en términos claros y verificables.
Firma al cierre con quienes tienen la responsabilidad formal.
Plantilla
Llena esta hoja o cópiala a tu procesador de texto. No borres las etiquetas: son la guía de lo que debe quedar escrito.
	Campo
	Contenido

	Municipio
	

	Sesión: número y tipo
	

	Fecha, hora y lugar
	

	Quórum y asistentes
	

	Orden del día
	

	Puntos tratados y sentido de la votación
	

	Acuerdos
	

	Firmas de presidencia y secretaría
	




Ejemplo resuelto
Los datos del ejemplo son ficticios. Sustitúyelos por los de tu caso.
	Campo
	Contenido

	Municipio
	Ayuntamiento de ejemplo (ficticio).

	Sesión: número y tipo
	Sesión ordinaria número 12.

	Fecha, hora y lugar
	20 de marzo de 2026, 17:00, sala de cabildo (ficticio).

	Quórum y asistentes
	Ocho de once integrantes; se declara quórum legal.

	Orden del día
	1) Recolección en el mercado. 2) Ajuste presupuestal. 3) Asuntos generales.

	Puntos tratados y sentido de la votación
	Punto 1: aprobado por ocho votos. Punto 2: aprobado por siete votos y una abstención.

	Acuerdos
	Autorizar el turno adicional y la transferencia de partida, con reporte mensual.

	Firmas de presidencia y secretaría
	Presidencia y secretaría municipal (ficticias).


Antes de guardar
☐  Revisé la ley y el reglamento local.
☐  El quórum está registrado.
☐  Cada punto tiene sentido de votación.
☐  Los acuerdos son verificables.
Documento de trabajo. No sustituye la norma ni el procedimiento oficial. · Reuniones y acuerdos




